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Fecha de Nacimiento: 21/01/1995 
DNI:71505227 
Dirección: Jr. Los Glaciales N°125 - Morales 
Teléfono: 935037956 
E-mail: Tantaricogarcianancy@gmail.com 

 

 
 
 
 
 

OBJETIVO 
 
Consolidarme como una profesional destacada en mi carrera profesional, demostrando que mi 
compromiso conmigo misma hace de mí una persona con excelente capacidad para trabajar en 
equipo, adaptarme a cualquier puesto de trabajo, responsabilidad, ética profesional y sin dificultad 
para trabajar en función a resultados. 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
• ABOGADA TITULADA Y COLEGIADA 

UNIVERSIDAD CÉSAR VALLEJO 
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL 

 

 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CACATACHI                     (09/01/2023 – 29/03/2024 ) 
 
Institución de gobierno local que tiene la función de administrar los ingresos económicos y 
desarrollar labores en beneficio y progreso de la comunidad local. 

 
Cargo: Secretaria General. 

 
•   Atención al Público. 
• Elaborar y custodiar las actas de las Sesiones de Concejo, suscribirlas conjuntamente con 

el Alcalde, así como difundir los Acuerdos de Concejo. 
• Asistir y apoyar al Concejo Municipal y al Alcalde en la gestión administrativa en materia de 

su competencia. 
• Elaborar y/o adecuar los proyectos de Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones de Concejo 

en estricta sujeción a las decisiones adoptadas por el Concejo Municipal, a las normas 
legales   vigentes   y   disponer   la   publicación   de   los   dispositivos   que   legalmente 
correspondan. 

•   Elaborar y/o adecuar los proyectos de Resoluciones y Decretos de Alcaldía. 

• Atender  las  solicitudes  que  en  materia  de  acceso  a  la  información  formulen  los 
ciudadanos. 

•   Promover la coordinación intermunicipal e intersectorial. 

• Archivar y custodiar los convenios de cooperación que suscriba el Alcalde, autorizados por 
el Concejo Municipal. 

 
PODER JUDICIAL MOYOBAMBA                                             (06/10/22 – 31/12/2022) 

 
El Poder  Judicial es el Poder del Estado que, de acuerdo  a la Constitución  Política  ejerce la 
potestad de administrar justicia, la que emana del pueblo, y la ejerce a través de sus órganos 
jerárquicos con arreglo a la Constitución y a las leyes. 

 
Cargo: SECRETARIA JUDICIAL 

mailto:Tantaricogarcianancy@gmail.com


• Atención al Público. 

• Dar cuenta de los recursos y escritos recibidos, a más tardar dentro del día siguiente de su 
recepción, verificando previamente que se coloque al margen de los escritos y recursos el 
día y hora en que se reciben, firmando la constancia respectiva cuando no existe control 
automático de recepción. 

• Dar cuenta de los expedientes para sentenciar y/o resolver. 

• Llevar a cabo las diligencias programadas tanto en el local del Juzgado como fuera del 
local. 

• Dictaminar las resoluciones de mero trámite y autorizarlas. 

• Autorizar las audiencias y diligencias y las resoluciones que correspondan según la ley y el 
reglamento.  

• Actuar personalmente en las audiencias y diligencias a que están obligados, salvo en los 
casos en que por disposición de la ley o mandato del Juez pueda comisionarse los 
Oficiales Auxiliares de Justicia u otro personal de auxilio judicial. 

• Vigilar que se notifique la resolución al día siguiente de su expedición, salvo el caso de 
sentencia que la notificación se debe hacer dentro de dos días de dictada.  

• Emitir las razones e informes que se le soliciten u ordenen el Superior a más tardar dentro 
del día siguiente de su recepción. 

• Facilitar el conocimiento de los expedientes a las partes y sus abogados, y a las personas 
que tienen interés legítimo acreditado, y brindar atención respecto a los expedientes a su 
cargo.  

• Remitir los expedientes fenecidos, después de cinco años, al Archivo Central de la Corte 
Superior, de acuerdo con la dimensión exigida por la norma administrativa y mediante 
paquetes. 

• Cuidar que la foliación de los expedientes se haga por orden sucesivo de presentación de 
los escritos y documentos, y que las resoluciones se enumeren en orden correlativo.  

• Proveer todo tipo de escritos de los expedientes a su cargo.  

• Cumplir las demás funciones afines que se le asigne el Juez, dentro del ámbito de su 
competencia.  
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN PABLO                         (04 /11/2021 – 05/09/2022) 
  

Institución de gobierno local que tiene la función de administrar los ingresos económicos y 
desarrollar labores en beneficio y progreso de la comunidad local. 
 
Cargo: GERENTE MUNICIPAL   
 

• Atención al Público. 

• Planificar, organizar, dirigir y supervisar las actividades administrativas y la 
prestación de los servicios públicos locales de la Municipalidad, en coordinación 
con las áreas funcionalmente responsables de esas actividades. 

• Proponer a la alcaldía los Planes de Acción y Presupuesto del ejercicio fiscal, 
previo los informes técnicos emitidos por los órganos y unidades orgánicas 
respectivas. 

• Disponer el cumplimiento de los Planes de Acción y Presupuesto Anual en todas 
las áreas de la Municipalidad. 

• Presentar a la Alcaldía la Memoria Anual y los Estados Financieros y 

• Presupuestarios, dentro del plazo de la Ley. 
• Disponer el cumplimiento de las políticas establecidas por el Concejo Municipal y 

• Alcaldía. 

• Proponer a la Alcaldía todos los Instrumentos de Gestión requeridos por Ley. 

• Asesorar a la Alcaldía en aspectos referidos a la Gestión Municipal. 

• Informar las acciones de gestión al Concejo Municipal en caso de ser solicitado. 
• Representar a la Municipalidad en los actos y eventos oficiales, por encargo del 

• Alcalde. 

• Aprobar el Plan Anual de Contrataciones (PAC) y sus modificaciones. 
 
 
 
 



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN PABLO           (Abril  2019 – Octubre 2021 ) 
 
Institución de gobierno local que tiene la función de administrar los ingresos económicos y 
desarrollar labores en beneficio y progreso de la comunidad local. 
 
Cargo: Secretaria General.  
 

• Atención al Público. 

• Elaborar y custodiar las actas de las Sesiones de Concejo, suscribirlas conjuntamente con 
el Alcalde, así como difundir los Acuerdos de Concejo.  

• Asistir y apoyar al Concejo Municipal y al Alcalde en la gestión administrativa en materia de 
su competencia. 

• Elaborar y/o adecuar los proyectos de Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones de Concejo 
en estricta sujeción a las decisiones adoptadas por el Concejo Municipal, a las normas 
legales vigentes y disponer la publicación de los dispositivos que legalmente 
correspondan.  

• Elaborar y/o adecuar los proyectos de Resoluciones y Decretos de Alcaldía. 

• Atender las solicitudes que en materia de acceso a la información formulen los 
ciudadanos.  

• Promover la coordinación intermunicipal e intersectorial.  

• Archivar y custodiar los convenios de cooperación que suscriba el Alcalde, autorizados por 
el Concejo Municipal. 

 
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN PABLO              (01/01/2019 – 31/03/2019) 
 
Institución de gobierno local que tiene la función de administrar los ingresos económicos y 
desarrollar labores en beneficio y progreso de la comunidad local. 
 
Cargo: RESPONSABLE DE TRAMITE DOCUMENTARIO 
 

• Atención al Público. 

• Administrar los procesos relativos al sistema de trámite documentario de la 
  Municipalidad en concordancia con la normatividad vigente. 

• Proponer la política sobre la tramitación documentaria en la Municipalidad. 

• Formular y proponer documentos de gestión sobre el trámite documentario dentro de la 
Municipalidad. 

• Administrar la mesa de partes de la Municipalidad. 

• Brindar un servicio de atención personalizada en las consultas, ubicación e información de 
los documentos. 

• Recibir, revisar, registrar y distribuir la documentación en general que ingresa a la 

Municipalidad. 

• Informar mensualmente al Jefe de la Oficina de Secretaria General, el desarrollo de las 
actividades a su cargo 

•  Administrar la información que se procesa en el Sistema Informático de Trámite 

• Documentario de la Municipalidad. 9) Cumplir con las demás funciones delegadas por el 
Secretario General. 

 
MINSTERIO PÚBLICO (CUARTO DESPACHO FISCAL)           (Agosto- Diciembre 2018 ) 
 
Es un organismo público, generalmente estatal, al que se atribuye, dentro de un Estado de 
derecho democrático, la representación de los intereses de la sociedad mediante el ejercicio de 
las facultades de dirección de la investigación de los hechos que revisten los caracteres de delito.  
 
Cargo: Practicante - Practicas Pre Profesionales III. 
 

• Atención al Público. 

• Foliación de Carpetas 

• Proyección de requerimiento de Control de Acusación. 

• Elaboración de providencias 



• Elaboración de Disposiciones para archivamiento, Principio de Oportunidad. 

• Asistencia a Audiencias. 
 
ESTUDIO JURIDICO SANCHEZ & ASOCIADOS       (Abril  - Julio 2018 ) 
 
Empresa que brinda servicios jurídicos de asesoría legal al Público en general, ubicado en el 
distrito de la Banda de Shilcayo, con especialidades en Conciliación y Arbitraje. 
.  
Cargo: Practicante - Practicas Pre Profesionales II. 
 

• Atención al Público. 

• Brindar asesoría al público en general 

• Realizar escritos con fines jurídicos. 

• Elaboración y contestación de demandas. 

• Actos de Procuraduría 

• Seguimiento de los estados del proceso. 
 

CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO DE LA UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO (agosto - 
diciembre 2017) 
 
Empresa que brinda servicios jurídicos de asesoría legal al Público en general, ubicado en el 
distrito de la Banda de Shilcayo, con especialidades en Conciliación y Arbitraje. 
.  
Cargo: Practicante - Practicas Pre Profesionales I 
 

• Atención al Público. 

• Brindar asesoría al público en general 

• Realizar escritos con fines jurídicos. 

• Elaboración y contestación de demandas. 

• Actos de Procuraduría 

• Seguimiento de los estados del proceso. 
 

ESTUDIO JURIDICO ÁGORA ASESORES Y CONSULTORES  E.I.R.  (Julio 2016- Julio 2017) 
 
Empresa que brinda servicios jurídicos de asesoría legal al Público en general y especialistas en 
asesoría legal de Instituciones públicas y Privadas. 
.  
Cargo: Asistente Jurídico. 
 

• Atención al Público. 

• Brindar asesoría al público en general 

• Realizar escritos con fines jurídicos. 

• Elaboración y contestación de demandas. 

• Actos de Procuraduría 

• Seguimiento de los estados del proceso. 
 
ESTUDIO JURIDICO PONCE DE LEON & ABOGADOS       (enero 2016 – Julio 2016) 
 
Empresa que brinda servicios jurídicos de asesoría legal al Público en general y especialistas en 
Gestión Publica 

.  
Cargo: Asistente Jurídico. 

• Atención al Público. 

• Brindar asesoría al público en general 

• Realizar escritos con fines jurídicos. 

• Elaboración y contestación de demandas. 

• Actos de Procuraduría 

• Seguimiento de los estados del proceso. 
 



ESTUDIO JURIDICO SILVA & ASOCIADOS       (enero 2015 – diciembre 2015) 
 
Empresa que brinda servicios jurídicos de asesoría legal al Público en general y especialistas en 
Derecho Ambiental y Minero. 

.  
Cargo: Practicante 
 

• Atención al Público. 

• Brindar asesoría al público en general 

• Realizar escritos con fines jurídicos. 

• Elaboración y contestación de demandas. 

• Actos de Procuraduría 

• Seguimiento de los estados del proceso. 
 
ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL          

 
“DIPLOMADO” 

• GESTION PUBLICA. 

• VIOLENCIA FAMILIA, TRATA DE PERSONAS, VIOLENCIA SEXUAL Y ACOSO 

• DERECHO PENAL PARTE GENERAL Y ESPECIAL (ANALISIS DEL NUEVO CODIGO 
PROCESAL PENAL). 

CERTIFICADO 

• LA NUEVA GESTION PUBLICA. 

• ESTADO Y GOBIERNO. 

• GESTION MUNICIPAL Y LEGISLACION MUNICIPAL. 

• POLITICAS PUBLICAS. 

• DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

• CURSO DE FORMACION PARA DEFENSORAS Y DEFENSORES 

 
IDIOMAS             

  

• INGLES 
Universidad Cesar Vallejo  
Nivel: Básico 
 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA          

  

• Ofimática Empresarial  
Universidad Cesar Vallejo 
Nivel: Básico 

• Gestión y Análisis de Datos 
Universidad Cesar Vallejo 
Nivel: Básico 

• Diseño gráfico y web 
Universidad Cesar Vallejo 
Nivel: Básico 
 

REFERENCIAS           

 
Abg. Jacinto Delfor Ponce de León Paredes     Teléfono: 942034862 
Cargo: Director del Estudio Jurídico Ponce de León & abogados  
Empresa: Estudio Jurídico 
 
Abg. Juan Carlos Mas Guivin      Teléfono: 965982154 
Cargo: Director del Estudio Jurídico Ágora asesores & consultores  
Empresa: Estudio Jurídico. 
 
 
 



CPCC. Héctor Luis Moreno Encarnación     Teléfono: 997594598 
Cargo: Alcalde Distrital  
Entidad: Municipalidad Distrital de San Pablo 
 
Abg. Washington Salomón Castillo Jiménez                                         Teléfono: 942494258 
Cargo: Coordinador I del Área de Personal Jiménez   
Entidad: Corte Superior de Justicia de San Martín 
 
Lic. Herman José Flores Villacorta     Teléfono: 999388362 
Cargo: Alcalde Distrital  
Entidad: Municipalidad Distrital de Cacatachi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  







https://v3.camscanner.com/user/download




 

 

 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CACATACHI 
 

PROVINCIA DE SAN MARTÍN – REGIÒN SAN MARTÍN 
 

Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la 
conmemoración de las heroicas   batallas de Junín y Ayacucho” 

 
 

 

CERTIFICADO DE TRABAJO 
 

 
 

El que suscribe ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

CACATACHI- PROVINCIA DE SAN MARTIN- DEPARTAMENTO DE SAN 

MARTIN; 
 
 

CERTIFICA: 
 

 

Que, la Abg. Nancy Paola Tantarico García, identificada con DNI 

N°7150522, con domicilio en el Jr. Los Glaciales N°125- Distrito de 

Morales- Provincia de San Martín- Departamento de San Martin, ha 

laborado en nuestra ENTIDAD como SECRETARIA GENERAL, en el 

periodo correspondiente del 09 de enero del 2023 hasta el 29 de 

marzo del 2024, demostrando en su desempeño de funciones, 

responsabilidad, puntualidad, conocimiento, buenas relaciones 

personales con sus colegas y usuarios en general. 
 
 

Se expide el presente documento a solicitud de la parte interesada 

para los fines pertinentes y que estime conveniente. 
 
 
 
 

Cacatachi, 29 de marzo del 2024. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jr. San Martin No. 690 - distrito de Cacatachi, San Martin- San Martin- Cacatachi – San Martin – San 
Martín – municacatachi2023al2026@gmail.com 
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PROVINCIA DE BELLAVISTA, REGIÒN SAN MARTÌN 

 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

                                                                     
 

CERTIFICADO DE TRABAJO 

El que suscribe el ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN PABLO - PROVINCIA DE BELLAVISTA - 

DEPARTAMENTO DE SAN MARTIN; 

CERTIFICA: 

Que la Abogada Srta. NANCY PAOLA TANTARICO GARCÍA, identificado con   D.N.I. Nº 71505227, ha laborado 

en la Municipalidad Distrital de San Pablo identificada con RUC N° 20193188851 y con dirección en Jr. Miguel 

Grau S/N, desde el 04 de noviembre del 2021 hasta el 05 de setiembre del 2022, desempeñándose en el CARGO 

DE CONFIANZA como GERENTE MUNICIPAL, demostrando responsabilidad, honestidad y dedicación en las 

labores que le fueron encomendadas. 

                                          Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que estime conveniente. 

San Pablo, 29 de setiembre del 2022.  

 

 

 



 

 

 

PROVINCIA DE BELLAVISTA, REGIÒN SAN MARTÌN 

 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

                                                                     
 

CERTIFICADO DE TRABAJO 

El que suscribe el ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN PABLO - PROVINCIA DE BELLAVISTA - 

DEPARTAMENTO DE SAN MARTIN; 

CERTIFICA: 

Que la Abogada Srta. NANCY PAOLA TANTARICO GARCÍA, identificado con   D.N.I. Nº 71505227, ha laborado 

en la Municipalidad Distrital de San Pablo identificada con RUC N° 20193188851 y con dirección en Jr. Miguel 

Grau S/N, desde el 01 de enero del 2021 hasta el 03 de noviembre del 2021, desempeñándose como 

SECRETARIA GENERAL, demostrando responsabilidad, honestidad y dedicación en las labores que le fueron 

encomendadas. 

                                          Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que estime conveniente. 

San Pablo, 29 de setiembre del 2022.  

 

 



























Equipo
Texto tecleado
ha laborado como Analista de Saneamiento Fisico Legal

Equipo
Texto tecleado
Enero a 

Equipo
Texto tecleado
Diciembre del 2018

Equipo
Texto tecleado
, 28 de diciembre del 2018











  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Certificado 

El Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, otorga el 
presente a: 

 

NANCY PAOLA TANTARICO GARCIA 
 

Por haber aprobado el “Curso de Formación para Defensoras y 
Defensores” del Servicio de Defensoría de la Niña, Niño y 

Adolescente”, evento realizado en la modalidad virtual, del 08 al 
14 de febrero del 2021, con una duración de cuarenta (40) horas 

lectivas. 
 
 

Lima, 20 de mayo del 2021 
 
 
 

 

------------------------------------------------------- 
GLORIA ELISA MONJE NUÑEZ 

Directora II  
Dirección de Sistemas Locales y Defensorías 

  



  

       

 

  
 

  

 

 
CONTENIDOS 

 
 NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES COMO SUJETOS DE 

DERECHO.  

 LA DNA Y LA PROTECCIÓN INTEGRAL DE NNA. 

 ATENCIÓN DE CASOS EN LA DNA. 

 LA CONCILIACION EXTRAJUDICIAL Y EL COMPROMISO 
EN LA DNA. 

 PROCEDIMIENTOS DE LA DNA EN LOS CASOS DE RIESGO 
DE DESPROTECCIÓN FAMILIAR. 

ÍTEMS EVALUADOS PORCENTAJE 
PUNTAJE 

OBTENIDO 

FOROS 20% 15.00 
 

TAREAS 30% 17.50 

ASISTENCIA A VIDEOCONFERENCIAS 15% 20.00 

EXAMEN FINAL 35% 16.17 

NOTA FINAL 100% 16.91 

Resolución Directoral N°  092-2021-MIMP-DGNNA-DSLD 
Certificado N° 00504-2021 - MIMP-DGNNA-DSLD 
 
CURSO VIRTUAL - FORMACION DE DEFENSORES/AS DEL SERVICIO DE DEFENSORÍAS DE LA NIÑA, NIÑO Y 
ADOLESCENTE 
Segunda Edición 
08 - 14 de febrero de 2021 
 
 
Ejecutado por la Dirección de Sistemas Locales y Defensorías de la Dirección General de Niñas, Niños y 
Adolescentes del MIMP. 
 
Equipo docente:  
Carmen Elizabeth Huamalí Rojas 
Gisella Villafana Arévalo  
María del Rosario Campos Farfán  
Rubén Alfredo Aponte Bonifaz 
Joosep Ruben Verde Céspedes 
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